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Sonuclar:
Boliim Bagkani Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN Prof. Dr. Ali TEMIZEL Bolimiin vizyonunu ve temelBolim i¢i makam hiyerarsisi

islevlerini ilgilendiren stratejik

kararlarin  alinamamasi, st
yonetimle (dekanlik/rektorliik)
olan koordinasyonun|
I}zopmasma ve boliimiin

urumsal itibarinin|

zedelenmesine neden  olur.
Biitce, Odenek yonetimi ve
lkadro planlamas1 gibi {ist diizey
yetki gerektiren konulardaki
zafiyetler, dogrudan kamu
lkaynaklarinin israf edilmesine
yol acar. Idarenin yasal
yiikiimliiliikklerinin ve denetim|
stireclerinin sekteye ugramasi,

zemin hazirlar.

metlestirilmeli, baskan
yardimcilarina  yapilacak idari
yetki devirlerinin sinirlari
belirlenerek  yazili  talimatlar
halinde teblig edilmelidir. Yetki
devri yapilmis olsa dahi, stratejik
siireclerin ve biitge kullaniminin|
takibi  igin  diizenli  kontrol
noktalar1 olusturulmali ve alinan
Onlemler bagkanlik makamincal
stirekli  izlenmelidir. Gorevden|
ayrilan boliim baskanimin;
yiiriitmekte oldugu gizlilik dereceli
yazigmalari, Onemli projeleri ve
oncelikli yonetsel konulari igeren|

hukuki ve idari yaptinmlaralkapsamli bir "gdrev devir raporu"

ile sorumlulugundaki makam)|
evraklarim tutanak karsiligindal
yeni baskana devretmesi
saglanmalidir.

Boliim Baskan Yardimeis1  [Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Boliim baskaninca devredilen|
giinliik idari isleyisin, ders ile
simav programlarinin
planlanmasinin =~ ve  0grenci
islerinin aksatilmasi, telafisi zor
Ogrenci magduriyetlerine ve
dogrudan hak kayiplarina neden
olur. Not itirazlari, yatay gegis,
intibak ve mezuniyet gibi
zamanli/siireli islemlerin yasal
takvim i¢inde tamamlanmamasi

Baskan yardimcilarimin sorumlu
oldugu spesifik idari alanlar
(egitim-6gretim  koordinasyonu,
Ogrenci  isleri  takibi = vb.)
yonergelerle net olarak]
tanimlanmali ve gorev smirlar
icerisinde hareket edilmesi
saglanmalidir.  Zamanli  idarij
siireclerin  igleyisi ve aksayan|
yonler hakkinda boliim baskanina

diizenli periyotlarla resmi




idarenin  isleyisini  kilitler.
Dersliklerin tahsisi ve akademikl
takvimin uygulanmasindaki

organizasyon eksikligi, zaman
ve fiziki mekan agisindan ciddi
bir kaynak israfina yol agar.

[kilinmalidir.

raporlama yapilmahdir. Gorev
degisikligi veya ayrilmal
durumunda idari ydneticinin; takip|
ettigi Ogrenci komisyon|
dosyalarini, devam eden siirelj
evrak  silireclerini  ve  idari
planlamalar1  bir "goérev devir
raporu" hazirlayarak tutanakla
yeni yardimciya veya bolim
baskanina teslim etmesi zorunly

Boliim Bagkan Yardimcist

Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Boliim baskaninca devredilen|
giinliik idari isleyisin, ders ile
simav programlarinin
planlanmasinin =~ ve  0grenci
islerinin aksatilmasi, telafisi zor
Ogrenci magduriyetlerine ve
dogrudan hak kayiplarina neden
olur. Not itirazlari, yatay gegis,
intibak ve mezuniyet gibi
zamanli/siireli islemlerin yasal
takvim i¢inde tamamlanmamasi
idarenin  isleyisini  kilitler.
Dersliklerin tahsisi ve akademik|
takvimin uygulanmasindaki
organizasyon eksikligi, zaman
ve fiziki mekan agisindan ciddi
bir kaynak israfina yol agar.

[kilinmalidir.

Baskan yardimcilarimin sorumlu

oldugu spesifik idari alanlar
(egitim-0gretim  koordinasyonu,|
Oogrenci  isleri  takibi  vb.)
yonergelerle net olarak]

tanimlanmali ve gorev smirlar

icerisinde hareket edilmesi
saglanmalidir.  Zamanli  idarij
stireclerin isleyisi ve aksayan|

yonler hakkinda boliim baskanina
diizenli periyotlarla resmi
raporlama yapilmalhdir. Gorev
degisikligi veya ayrilmal
durumunda idari ydneticinin; takip|
ettigi Ogrenci komisyon|
dosyalarini, devam eden siirelj
evrak  silireclerini  ve  idari
planlamalar1  bir "goérev devir
raporu" hazirlayarak tutanakla
yeni yardimciya veya bolim
baskanina teslim etmesi zorunly

lAnabilim Dali Bagkani
(Tiirk Diinyas1 ve Ortacag
Kiiltiirleri Arkeolojisi)

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

|Anabilim dali uzmanlik|
gerektiren lisansiistii tez
jiirilerinin belirlenmesi,
danigman atamalar1 ve bilimsell
etkinlik
zamaninda yapilamamasi,

Ogrencilerin  dogrudan  hak

planlamalarininjgerektiren kritik siireclerde karar

lAnabilim dali kurulu kararlarinin
seffaf bir sekilde ve yasal siireler
icerisinde almarak kayit altindal
tutulmasi saglanmalidir. Uzmanlik

almadan 6nce boliim bagkanlig ile|
esgiidiimlii kontrol mekanizmalary|

lkaybina ugramasina neden olur.

isletilmelidir. Gorevden ayrilan|




gelistirme faaliyetlerindeki
lkoordinasyon eksikligi, emek ve

israfina yol acar. Siireli yasal
islemlerin aksatilmasi, anabilim|

\Akademik planlama ve Vizyon(anabilirn dali bagkaninin; devam

zaman kaybi yaratarak kaynakledilmesi

eden jiiri/tez siireclerini, anabilim|
dalma ait siireli isleri ve takip|
gereken  akademik
faaliyetleri bir "gérev devir

aporu" ile belgelendirerek yenil
dalinin  bolim kurullar1ndaki|:|za$kana devretmesi  zorunlyl
temsilinde ve hesaplkilimmalidir.
verebilirliginde zafiyetler|
olusturur.
lAnabilim Dali Bagkani Prof. Dr. Osman KUNDURACI Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN IAnabilim dali uzmanliklAnabilim dali kurulu kararlarmin
(Genel Sanat Tarihi) gerektiren lisansiistii tezjseffaf bir sekilde ve yasal siireler

jiirilerinin belirlenmesi,
danigman atamalar1 ve bilimsell
etkinlik
zamaninda
Ogrencilerin
lkaybina ugramasina neden olur.

yapilamamasi,

gelistirme faaliyetlerindeki
lkoordinasyon eksikligi, emek ve

israfina yol acar. Siireli yasal
islemlerin aksatilmasi, anabilim|

planlamalarininjgerektiren kritik siireclerde karar
dogrudan  haklesgiidiimlii kontrol mekanizmalari

|Akademik planlama ve vizyonjanabilim dali bagkaninin; devam

zaman kaybi yaratarak kaynakledilmesi

icerisinde almarak kayit altindal
tutulmasi saglanmalidir. Uzmanlik

almadan once boliim bagkanligr ile]

isletilmelidir. Gorevden ayrilan|
eden jiiri/tez siireclerini, anabilim|
dalma ait siireli isleri ve takip|
gereken  akademik
faaliyetleri bir "gérev devir

aporu" ile belgelendirerek yenil
dalinin  bolim kurullar1ndaki|:|za$kana devretmesi  zorunlyl
temsilinde ve hesaplkilimmalidir.
verebilirliginde zafiyetler|
olusturur.
IAnabilim Dali Baskant Prof. Dr. Murat KARADEMIR Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN IAnabilim dali uzmanliklAnabilim dali kurulu kararlarinin
(Erken Huristiyan ve Bizans gerektiren lisansiistii tezjseffaf bir sekilde ve yasal siireler

Sanatlart)

jiirilerinin belirlenmesi,
danigman atamalar1 ve bilimsell
etkinlik
zamaninda
Ogrencilerin
lkaybina ugramasina neden olur.

yapilamamasi,

gelistirme faaliyetlerindeki
lkoordinasyon eksikligi, emek ve

israfina yol acar. Siireli yasal

planlamalarininjgerektiren kritik siireclerde karar
dogrudan  hakiesgiidiimlii kontrol mekanizmalari

IAkademik planlama ve vizyonjanabilim dali bagkaninin; devam

zaman kaybi yaratarak kaynakledilmesi

icerisinde almarak kayit altindal
tutulmasi saglanmalidir. Uzmanlik

almadan once boliim bagkanligr ile]

isletilmelidir. Gorevden ayrilan|
eden jiiri/tez siireglerini, anabilim|
dalma ait siireli isleri ve takip|
gereken  akademik
faaliyetleri bir "gérev devir




islemlerin aksatilmasi, anabilimfraporu" ile belgelendirerek yeni
dalinin  bolim kurullarindakibagkana  devretmesi  zorunly|

temsilinde ve hesaplkilimmalidir.
verebilirliginde zafiyetler
olusturur.
Anabilim.Dah Bagkani Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN lIAnabilim dali uzmanliklAnabilim dali kurulu kararlarininl
(T];Lrllrﬁ)v ¢ Islam Sanatlar: gerektiren  lisansiistii  tezseffaf bir sekilde ve yasal siireler
jiirilerinin belirlenmesi,figerisinde alinarak kayit altinda
danisman atamalar1 ve bilimseltutulmasi saglanmalidir. Uzmanlik
etkinlik planlamalarininjgerektiren kritik siireclerde karar
zamaninda yapilamamast jalmadan 6nce boliim bagkanlig ile

Ogrencilerin  dogrudan  haklesgiidiimli kontrol mekanizmalarj|
lkaybina ugramasina neden olur.fisletilmelidir. Gorevden ayrilan|
|Akademik planlama ve vizyonjanabilim dali bagkaninin; devam
gelistirme faaliyetlerindekileden jiiri/tez siireglerini, anabilim|
lkoordinasyon eksikligi, emek ve[dalina ait siireli isleri ve takip
zaman kaybi yaratarak kaynakledilmesi ~ gereken  akademik
israfina yol acar. Siireli yasalffaaliyetleri bir "goérev devir
islemlerin aksatilmasi, anabilim|:‘zaporu" ile belgelendirerek yeni

dalinin  bolim kurullarindakibpagkana  devretmesi  zorunly|

temsilinde ve hesaplkilimmalidir.
verebilirliginde zafiyetler|
olusturur.

Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilerefSinav  6lgme ve degerlendirme
ait kigisel verilerin (notlarjislemleri seffaf, hesap verilebiliy
danismanhik  bilgileri ~ vb.)kriterlere baglanmali ve sinay
gizliliginin  ihlal  edilmesi,jevraklarinin gizliligi/giivenligi i¢in
lkurumun itibarina ciddi zarargerekli fiziki ve dijital onlemler
verir ve hukuki yaptinmlarafalimnmalidir.  Siireli  islemlerin
neden olur. Akademik takvime|durumu  bolim  baskanliginca

uyulmamasi, sinavjbelirli araliklarla sistem iizerinden|
okumalarinin ve not girislerininfizlenmelidir. Gérevden veya izne
gecikmesi, ogrencilerinjayrilan Ogretim ilyesinin;

dogrudan hak kaybi yagsamasinasorumlulugundaki  danigmanlik
ve  mezuniyet siire¢lerininiddosyalarini, teslim alimmis siav|
aksamasina yol acar. Arastirmajevraklarimi ve devam eden siirelj
ve egitim materyallerinin (arsiv,fislemleri bir "gérev devir raporu"
donanim vb.) kullanimindahazirlayarak  tutanakla  ilgilj
urallara uyulmamasi kaynaklkisilere devretmesi saglanmalidir.
E(sraﬁna sebebiyet verir.




Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Osman KUNDURACI

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danigmanlik  bilgileri  vb.)
gizliliginin  ihlal  edilmesi,
lkurumun itibarma ciddi zarar

neden olur. Akademik takvime
uyulmamas, simav
okumalarinin ve not girislerinin
gecikmesi, Ogrencilerin|

ve  mezuniyet
aksamasina yol agar. Arastirm
ve egitim materyallerinin (arsiv,
donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

verir ve hukuki yaptinmlarafalinmalidir.  Siireli

dogrudan hak kayb1 yasamasmajsorumlulugundaki
stireclerinindosyalarmi, teslim alinmis smav

vb.) kullammmdljllzazulayarak

Sinav oOlgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin
lkriterlere baglanmali ve sinay|
evraklarmin gizliligi/giivenligi i¢in|
gerekli fiziki ve dijital onlemler
islemlerin|
durumu  boliim  baskanligincal
belirli araliklarla sistem {izerinden|
izlenmelidir. Gérevden veya izne
ayrilan Ogretim ilyesinin;
danigmanlik]

evraklarin1 ve devam eden siirelj
islemleri bir "goérev devir raporu”
tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Murat KARADEMIR

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danismanlik
gizliliginin  ihlal  edilmesi,
lkurumun itibarma ciddi zarar

neden olur. Akademik takvime|

bilgileri ~ vb.)kriterlere baglanmali ve smay|

verir ve hukuki yaptinmlaralalinmalidir.  Siireli

Sinav Olgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin

evraklarmin gizliligi/giivenligi i¢in|
gerekli fiziki ve dijital onlemler
islemlerin|
durumu  boliim  baskanligincal
belirli araliklarla sistem iizerinden

uyulmamas, smayv|
okumalarinin ve not girislerinin
gecikmesi, Ogrencilerin|

ve  mezuniyet
aksamasina yol agar. Arastirm
ve egitim materyallerinin (arsiv,
donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

dogrudan hak kayb1 yasamasmajsorumlulugundaki
stireclerinindosyalarmi, teslim alinmis simav

vb.) kullammmdljllzazulayarak

izlenmelidir. Gérevden veya izne
ayrilan Ogretim ilyesinin;
danigmanlik]

evraklarim1 ve devam eden siirelj
islemleri bir "goérev devir raporu”
tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

Ogretim Uyesi

Dog. Dr. Nurcan BAHARGULU

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danismanlik
gizliliginin  ihlal  edilmesi,
lkurumun itibarma ciddi zarar

bilgileri ~ vb.)kriterlere baglanmali ve smay|

Sinav Olgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin

evraklarin gizliligi/giivenligi i¢in|
gerekli fiziki ve dijital onlemler

verir ve hukuki yaptirimlar
neden olur. Akademik takvime

almmalidir.  Siireli  islemlerin|
durumu  boliim  bagkanligincal




uyulmamas, smayv|
okumalarinin ve not girislerinin
gecikmesi, Ogrencilerin|

ve  mezuniyet
aksamasina yol agar. Arastirm
ve egitim materyallerinin (arsiv,
donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

dogrudan hak kayb1 yasamasmajsorumlulugundaki
stireclerinindosyalarmi, teslim alinmis smav

vb.) kullammmdljllzazulayarak

belirli araliklarla sistem {izerinden
izlenmelidir. Gérevden veya izne
ayrilan Ogretim ilyesinin;
danigmanlik]

evraklarim1 ve devam eden siirelj
islemleri bir "goérev devir raporu”
tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

Ogretim Uyesi

Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danismanlik
gizliliginin  ihlal  edilmesi,
lkurumun itibara ciddi zarar
neden olur. Akademik takvime

uyulmamas, smayv|
okumalarinin ve not girislerinin

bilgileri ~ vb.)kriterlere baglanmali ve smay|

verir ve hukuki yaptirimlarajalinmalidir.

Sinav Olgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin

evraklarin gizliligi/giivenligi i¢in|
gerekli fiziki ve dijital onlemler
Stireli  islemlerin|
durumu  boliim  baskanligincal
belirli araliklarla sistem iizerinden
izlenmelidir. Gérevden veya izne

gecikmesi, Ogrencilerin|

ve  mezuniyet
aksamasina yol agar. Arastirm
ve egitim materyallerinin (arsiv,
donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

dogrudan hak kayb1 yasamasmajsorumlulugundaki
stireclerinindosyalarmi, teslim alinmis simav

vb.) kullammmdljllzazulayarak

ayrilan Ogretim ilyesinin;
danigmanlik]

evraklarim1 ve devam eden siirelj
islemleri bir "goérev devir raporu”
tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

Ogretim Uyesi

Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danismanlik
gizliliginin  ihlal  edilmesi,
lkurumun itibara ciddi zarar

neden olur. Akademik takvime
uyulmamas, smayv|
okumalarinin ve not girislerinin
gecikmesi, Ogrencilerin|
dogrudan hak kaybi yasamasin

ve  mezuniyet  siireclerinin
aksamasina yol agar. Arastirm

ve egitim materyallerinin (arsiv,

bilgileri ~ vb.)kriterlere baglanmali ve smay|

verir ve hukuki yaptirimlarajalinmalidir.

Sinav Olgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin

evraklarmin gizliligi/giivenligi i¢in|
gerekli fiziki ve dijital onlemler
Stireli  islemlerin|
durumu  boliim  baskanligincal
belirli araliklarla sistem iizerinden

izlenmelidir. Gérevden veya izne
ayrilan Ogretim ilyesinin;
sorumlulugundaki ~ danigmanlik]

dosyalarini, teslim alinmis simav|
evraklarimi ve devam eden siirel
islemleri bir "gérev devir raporu”




donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

vb.) kullamimindahazirlayarak

tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

Ogretim Uyesi

Dr. Ogr. Uyesi Fatma Esra GULEC
(Misafir)

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav sorularinin ve 6grencilere
ait kisisel verilerin (notlar,
danigmanlik  bilgileri  vb.)
gizliliginin  ihlal  edilmesi,

neden olur. Akademik takvime|

uyulmamas, smayv|
okumalarinin ve not girislerinin
gecikmesi, Ogrencilerin|

ve  mezuniyet
aksamasina yol agar. Arastirm
ve egitim materyallerinin (arsiv,
donanim
lkurallara uyulmamas1 kayna
israfina sebebiyet verir.

lkurumun itibarina ciddi zarargerekli fiziki ve dijital onlemler
verir ve hukuki yaptirimlarajalinmalidir.

dogrudan hak kayb1 yasamasmajsorumlulugundaki
stireclerinindosyalarmni, teslim alinmis smav

vb.) kullammmdljllzazulayarak

Sinav Olgme ve degerlendirme]
islemleri seffaf, hesap verilebilin
lkriterlere baglanmali ve sinay|
evraklarmin gizliligi/giivenligi i¢in|

Stireli  islemlerin|
durumu  boliim  baskanligincal
belirli araliklarla sistem {izerinden|
izlenmelidir. Gérevden veya izne
ayrilan Ogretim ilyesinin;
danigmanlik]

evraklarin1 ve devam eden siirelj
islemleri bir "goérev devir raporu”
tutanakla  ilgili
isilere devretmesi saglanmalidir.

|Arastirma Gorevlisi

IArs. Gor. Dr. Hazal ORGUN SINAN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav gozetmenliklerinde
talimatlara uyulmamasi ve smayv
evraklarmin giivenliginin|

simavlarm iptaline, ciddi bir
lkaynak ve emek israfina, aymi
zamanda telafisi zor Ogrenci
magduriyetlerine  yol agar.
Kurul raportorliigii ve evrak
takibi  gibi  siireli/zamanh
gorevlerde yapilacak hatalar,
idari kararlarin gecikmesine ve
lkurum isleyisinin
duraksamasina neden olarak
idarenin hesap verebilirligini
olumsuz etkiler.

saglanamamasi (gizlilik ihlali),kayit

Sinav evraklarinin teslim alinmas|
ve iade edilmesi siirecleri mutlak
suretle tutanaklar araciligyla,
altina almarak
yiirlitiilmelidir. Kendilerine verilen
idari destek gorevlerinin yapilis
sekline dair talimatlar net olarak]
bildirilmeli ve is akislarindaki
etkinlik {ist amirlerce siirekli
izlenmelidir. Gorevden ayrilmal
veya gorev yeri degisikligi
durumunda personelin; {izerinde]

bulunan zimmetli demirbaglari,
yazimini yuruttigul
tutanak/raporlar1 vel

sorumlulugundaki resmi dosyalarj|
bir "gorev devir raporu" ile yeni
personele teslim etmesi prosediir
haline getirilmelidir.




|Aragtirma Gorevlisi

IArs. Gor. Ali Can OZCELIK

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Sinav gozetmenliklerinde
talimatlara uyulmamasi ve smayv
evraklarmin giivenliginin|

simavlarm iptaline, ciddi bir
lkaynak ve emek israfina, aym
zamanda telafisi zor Ogrenci
magduriyetlerine  yol agar.
Kurul raportorliigii ve evrak
takibi ~ gibi  siireli/zamanh
gorevlerde yapilacak hatalar,
idari kararlarin gecikmesine ve
[kurum
duraksamasina neden olarak
idarenin hesap verebilirligini
olumsuz etkiler.

saglanamamasi (gizlilik ihlali),kayit

isleyisininbulunan zimmetli demirbaglari,
yazimini yuruttigu
tutanak/raporlari vel

Sinav evraklarinin teslim alinmas|
ve iade edilmesi siirecleri mutlak
suretle tutanaklar araciligyla,
altina almarak
yiirlitiilmelidir. Kendilerine verilen
idari destek gorevlerinin yapilis
sekline dair talimatlar net olarak]
bildirilmeli ve is akislarindaki
etkinlik {ist amirlerce siirekli
izlenmelidir. Gorevden ayrilmal
veya gorev yeri degisikligi
durumunda personelin; {izerinde]

sorumlulugundaki resmi dosyalarj|
bir "gérev devir raporu" ile yeni
personele teslim etmesi prosediir
haline getirilmelidir.

[Koordinatorliikler
(Erasmus, Mevlana, Farabi,
Bologna, Cift Anadal ve
Yandal)

Prof. Dr. Murat Karademir (Farabi
Koordinatdrii)

Dr. Ogr. Uyesi Ayben Kayin (Erasmus
Koordinatdrii)

IArs. Gor. Dr. Hazal ORGUN SINAN
(Bologna Koordinatorii)

IArs. Gor. Dr. Hazal ORGUN SINAN
(Cift Anadal ve Yandal Koordinatorii)
Ars. Gor. Dr. Ali Can OZCELIK
(Mevlana Koordinatorii)

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN

Erasmus, Mevlana ve Farabi

programlar1 ile Cift Anadal,
Yandal ve Bologna siireglerinin
(ikili anlagmalar, kontenjan|
planlamalari, basvuru-hibe
siirecleri, ders intibaklart ve
bilgi paketi glincellemeleri)
yasal takvime uygun|
yonetilmemesi;
uluslararasi diploma eki
haklarindan mahrum kalmasina,
hatali ders almalarina,
mezuniyetlerinin uzamasina ve
dogrudan telafisi  zor

ve kontenjanlarin
[kullanilamamas1
planlanmas1  idare

acarken; yurt ici/yurt disy

gibi ulusal/uluslararas1 degisimcift anadal/yandal kabul ve intibak

égrencilerinlﬁayet edilerek aktif protokoller,
i

haklanlagma
lkayiplarina ugramalarina neden{devam eden 6grenci evraklarini ve
olur. Ayrilan fonlarin, kotalarin|Bologna sistem giincellemelerini
etkinficeren kapsamli bir "gdrev devir
veya hatalijraporu" hazirlayarak tim isleyisi
acisindanfve yetkileri tutanak karsiligindaj
ciddi bir kaynak israfina yollyeni

Degisim programi hareketlilikleri,|

islemleri ile Bologna ders bilgi

aketi  giincellemeleri;  ilgili
Elevzuatlara uygun olarak, seffaf

omisyon kararlartyla ve
iiniversitenin merkezi birimleriyle
lkesintisiz esgiidiim  halinde]
yiirtitiilmelidir. Akademik takvime

ontenjan kullanimlar1 ve sistem|
veri girisleri diizenli periyotlarla
lkontrol edilmeli; gorevden ayrilan|
veya degisen koordinatoriin, aktif
listelerini,  islemleri

koordinatore  devretmesi

zorunlu kilinmalidir.




paydaslarla iletisimin kopmasi
ve kalite gilivence (Bologna)
standartlarindan sapilmasi
lkurumun akademik itibara ve
giivenilirligine zarar verir.

|Akreditasyon ve Kalite
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN
Dog. Dr. Nurcan BAHARGULU

Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

IArs. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN
Ars. Gor. Ali Can OZCELIK

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR

Programin ulusal ve uluslararasi
akreditasyon standartlarin
uyumunu saglamak amaciyl
yiiriitiilen caligmalarin,
0zdegerlendirme raporlarinin ve
dokiimantasyon hazirliklarinin
aksatilmast, egitim-0gretim|
faaliyetlerinin kalite giivence
stireclerinden sapmasina neden
olur. Akreditasyon kuruluslar
ile iletisimin saglanamamasi ve
dis degerlendirme siireglerinde
programin temsil edilememesi,
lkurumun akademik itibarina ve
saygimligina ciddi zarar verir.
Egitim-0gretim siireclerinin ve

[kalite kriterlerine uygunlugunun
degerlendirilmemesi,
hedeflerine ulagilamamasina ve
ayrilan kaynaklarin israfina yol
acar.

program ¢iktilarmin belirlenenraporu”

kalitelkilinmalidir.

Egitim-6gretim sliregleri, program
ciktilart  ve  kalite  gilivence]
sistemlerinin belirlenen kriterlere
uygunlugu stirekli
degerlendirilmeli  ve  siirekli
iyilestirme siiregleri  yakindan|
izlenmelidir. Akreditasyon|
basvurular icin gerekli olan tiim
dokiimantasyon eksiksiz
hazirlanarak koordine edilmelidir.
Gorevden  ayrilan  komisyon|
liyesinin/bagkaninin; devam eden
0zdegerlendirme raporlarini,
akreditasyon kurulusu
yazigmalarii ve kanit dosyalarini
iceren kapsamli bir "goérev devir
hazirlayarak tutanakla
yeni iiyelere devretmesi zorunlyl

Stratejik Planlama
[Komisyonu

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

IArs. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR

Program ¢iktilarminfOgrenci  memnuniyetini ~ dlgen
yeterliliginin, ders igeriklerininjanketler diizenli olarak
giincelliginin ~ ve ogrencijuygulanmali, veri toplanmali ve byl
memnuniyetinin sistematikjanalizler sistematik olarak
olarak degerlendirilmemesi,{degerlendirilmelidir. Elde edilen
egitim ve Ogretim sﬁreqlerininlgiincel veriler  dogrultusundal
iyilestirilmesini dogrudanlegitim-6gretim siireglerine yonelik]
engeller. Anketlerinjsomut iyilestirme Onerileri
yaptirilmamasi, analizlerinjgelistirilmeli ve raporlanmalidir.
degerlendirilmemesi vel[Komisyondan ayrilan personelin;
ders/program ciktilarininfanaliz  edilmis anket verilerini,
olctliip raporlanmamasi,jprogram ¢ikt1 6l¢lim raporlarini ve
egitime yonelik iyilestirmeliyilestirme taslaklarini bir "gorev|

oOnerilerinin gelistirilememesine

devir raporu” ile yeni komisyon|




ve  akademik  kaynaklarin
verimsiz kullanimima (kaynak|
israfi) neden olur. Ogrencilerin|
giincel olmayan ders
icerikleriyle  egitim  almasi
telafisi zor hak kayiplarina ve
[kurumun giivenilirliginin
sarsilmasina yol acar.

liiyelerine
saglanmalidir.

teslim etmesi

Ders Miifredat: izleme ve
Gelistirme Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN Prof. Dr.
(Osman KUNDURACI

Prof. Dr. Murat KARADEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
IArs. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

|Akademik takvim esas alinarak]
derslerin ve siavlarin giin, saat,
yer ve Ogretim elemani
bilgilerini igeren programlarin|
hazirlanmamas1  veya hatali
lkurgulanmasi, egitim-6gretim
faaliyetlerinin etkin, verimli ve
diizenli bir sekilde

Ders
planlanirken mutlaka akademik
takvim esas
elemanlarinin is yiikii dengesi,
Ogrenci gruplarinin ihtiyaglar ve|
fiziki mekan olanaklar esgiidiimlij
olarak degerlendirilmelidir. Olasi|
cakismalarin

yiiriitiilmesini engeller. Ogretim|
elemanlarinin ders

olanaklarmin g6z  Oniinde
bulundurulmamasi, ders ve
sinavlarda cakigsmalarin ortaya
cikmasina neden olarak 6grenci
magduriyetlerine (hak kayb1) ve
derslik/mekan bazinda kaynak
israfina yol acgar. Gerektiginde
miifredatta yapilacak]
glincellemeler icin raporlarin
hazirlanmamasi, boliimiin
glincelligini  ve  akademik
itibarini zedeler.

yiikiilgerektiginde
dengesinin, dgrenci gruplarininlgiincellemelerin  yapilmasi
ihtiyaglarinin ve fiziki mekanfraporlar hazirlanmalidir.

degisikligi
ders/smav programlarini, miifredat
giincelleme raporlarin1 ve mekan
planlamalarini igeren bir "gorev
devir raporu" tutanak karsiligindal
yeni gorevliye teslim edilmelidir.

ve smav  programlari

alinmali; Ggretim

Onlenmesi  i¢in
rogramlar dikkatle incelenmeli ve|
miifredattal

i¢in|
Gorey|

durumunda; taslak

Mezun Komisyonu

Ars. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN
Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN
Prof. Dr. Osman KUNDURACI

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
|Ars. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN

Boliimden mezun &grenciler ile
iletigimin devamlhiligimin|

takip edilmemesi, bdliimiin
egitim-0gretim faaliyetlerinin,

olusmasinda  gerekli  geri
bildirimlerin edinilememesine

Mezun Ogrencilerin alana yonelik

saglanamamasi ve mezunlarm\t

eklentileri ve gorisleri belirli
araliklarla diizenli olarak
oplanmals; bu amagla

memnuniyet anketleri yapilarak
ders igeriklerinin ve diizenininjanaliz
baglar
etkinlikler planlanmali ve elde]

yol agar. Mezun memnuniyeti

edilen veriler

edilmelidir. Mezunlarla
giiclendirmeye yonelik

1s18inda  egitim-




anketlerinin ve analizlerinin
yapilmamasi, programin giiclii
ve  gelistirilmesi  gereke
yonlerinin tespit edilememesine
neden olarak kurumsal gelisimi
duraklatir. Mezunlarla baglar
giiclendirmeye yonelik
etkinliklerin ~ diizenlenmemesi
lkurum aidiyetini zayiflatarak
boliimiin dis prestijinde (itibar)
lkayiplara sebebiyet verir.

Ogretim yonelik|
iyilestirme Onerileri
gelistirilmelidir. Gorevden ayrilan

omisyon personelinin; giincel
mezun veri tabanini, anket analiz

stireclerine

raporlarini ve etkinlik]
planlamalarimi  bir "gorev devir
raporu" hazirlayarak tutanakla

devretmesi zorunlu tutulmalidir.

Yatay Gegis Komisyonu

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN
Prof. Dr. Murat KARADEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN

IArs. Gor Dr. Hazal ORGUN SINAN
Ars. Gor. Ali Can OZCELIK

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR

Boliime yatay gecisle basvuru
yapan oOgrencilerin sartlariin,
iiniversitenin belirledigi yatayj

magduriyetine  ve  telafisi
olur. Seffafliktan uzak vey
hatali1 yatay gecis islemleri,
kurumun  gilivenilirligini  ve
akademik itibarimi ciddi sekilde
zedeleyerek yasal sorumluluklar
dogurur.

imkansiz hak kayiplarina nedelglonay/ret

Tim yatay ge¢is bagvurulari,
iniversitenin  belirledigi  yatay
gecis esaslarina harfiyen uyularak

gecis  esaslarina  gore dogru’komisyon tarafindan seffaf bir
S

sekilde incelenmemesi; uygunsekilde  incelenmeli;  uygun|
bagvurularin  onaylanmamasibasvurular tespit edilip
veya uygun olmayan/eksiklonaylanirken, sartlari saglamayan
evrakli basvurularinjveya eksik evragi olan bagvurular
reddedilmemesiyle sonuglanir.fresmi gerekgelerle reddedilmelidir.
Bu durum, basvuru yapanKomisyondan ayrilan|
ogrencilerin dogrudan hukukifiyenin/bagkanin; inceleme]

asamasindaki bagvuru dosyalarini,|
karar taslaklarmi ve
Ogrenci evraklarini eksiksiz bir
sekilde "gorev devir raporu" ile
tutanak karsiliginda yeni iiyelere
teslim etmesi saglanmalidir.

Muafiyet-Intibak
[Komisyonu

Dog. Dr. Nurcan BAHARGULU
Dr. Ogr. Uyesi Ayben KAYIN
Ars. Gor. Ali Can OZCELIK

Prof. Dr. Mustafa CETINASLAN |
Dr. Ogr. Uyesi Yurdagiil OZDEMIR
Dog. Dr. Nurcan BAHARGULU

Ogrencilerin ~ daha  6ncekiOgrencilerin daha onceki
egitimlerinden aldiklarjegitimlerinde aldiklar1 derslerin|
derslerin icerik ve kredilerininficerikleri ve kredileri, program
yanlig degerlendirilmesi,miifredatina uygunluk vel
Ogrencilerin programjakademik ~ uyum  gozetilerek
miifredatina uygun olell-ll:lkomisyonca titizlikle]
derslerden haksiz yere muaffincelenmelidir. Hangi derslerin|
tutulmasina veya tam tersitaninacagi ve hangilerinin tekrar
durumlarin  yasanmasina yollalinacagi seffaf komisyon|
acar. Yatay gecisle veya baskalkararlariyla belgelendirilerek
yiiksekOgretim kurumlarlndan[}(ntibak islemleri|




gelen

engeller

olur.

hazirlar.

islemlerinin hatal1 yapilmasifayrilan ~ komisyon  iiyesinin;
Ogrencilerin  egitimlerine enlincelemesi sliren ders igerik]
dogru sekilde devam etmelerinildosyalarini, intibak siireci devam|

stirelerinin  uzamasina sebepmuafiyet taslaklarin1 igeren bir

gozetilmemesi idari karmasayalbelgeleri tutanakla devretmesi
ve kaynak israfina zeminlzorunlu kilinmalidir.

Ogrencilerin  intibaklgergeklestirilmelidir.  Gorevden

ve mezuniyetieden Ogrenci transkriptlerini ve

Akademik  uyumun"gérev devir raporu" ile tiim

Hazirlayan

Mustafa CETINASLAN/Prof. Dr.
1mza

Onaylayan
Ad Soyad/ Unvan
Imza




